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Templed Strwythur Sefydliadol

Mae’r hyn sydd angen i chi ei ddweud am strwythur sefydliadol eich busnes cymdeithasol yn dibynnu i raddau helaeth ar y model busnes a sut y caiff ei lywodraethu.  Mae croeso i chi addasu’r templed hwn yn ôl eich anghenion. 

Sylwer ei bod yn gwbl bosibl y bydd gan rai pobl o fewn y busnes nifer o rolau a bydd eu henwau’n ymddangos mwy nag unwaith isod. 

Swyddogaethau rheoli
Golygwch y rhestr o swyddogaethau isod fel y bo’n briodol ar gyfer eich busnes cymdeithasol.  Dywedwch pwy fydd yn gweithredu neu’n rheoli’r swyddogaethau hyn, neu sut y bydd pobl yn cael eu recriwtio neu eu his-gontractio.  Os oes gan unrhyw un o’r swyddogaethau ei strwythur mewnol (e.e. marchnata rhanbarthol), disgrifiwch y strwythurau hynny.

	Swyddogaeth
	Rheolaeth, strwythur

	Ysgrifennydd y Cwmni/Cymdeithas
	

	Gweithrediadau
	

	Gofal cwsmeriaid
	

	Cadw cyfrifon
	

	Rheolaeth ariannol
	

	Cyfrifon cymdeithasol
	

	Marchnata
	

	Adnoddau dynol
	

	Rheoli ansawdd
	

	Datblygu cynnyrch
	



Bydd y bobl sy’n gyfrifol am reoli’r swyddogaethau hyn yn adrodd i Fwrdd Cyfarwyddwyr, Pwyllgor Rheoli neu Fwrdd Ymddiriedolwyr (fel y bo’n briodol) – sy’n cynnwys pobl â chyfrifoldebau cyfreithiol ar lefel cyfarwyddwr.  Beth fydd eich un chi’n cael ei alw? 
	



Pwy fydd aelodau Bwrdd cyntaf eich busnes cymdeithasol?  Nodwch a fyddant yn cynrychioli corff corfforaethol neu grŵp cymunedol arall. 
	Aelod y bwrdd
	Yn cynrychioli

	
	

	
	

	
	




Llywodraethu
Bydd y Bwrdd yn adrodd i’r aelodau neu i berchennog/perchenogion y busnes, a fydd yn gyfrifol am bennu strategaeth a pholisi.  A ydych chi’n cyfeirio at y grŵp hwn neu’r unigolyn fel yr Aelodau neu’r Perchennog/Perchenogion?  Nodwch fel y bo’n briodol:
	




Defnyddiwch y gofod isod i ddisgrifio llywodraethu a pherchenogaeth y busnes yn fwy manwl.  Er enghraifft:
· Pa mor ddemocrataidd ydyw?
· Ai un aelod, un bleidlais yw’r drefn?
· Ai un cyfranddaliad, un bleidlais yw’r drefn?
· Sut mae buddiannau cymunedol yn cael eu cynrychioli mewn llywodraethu?
· A yw pob aelod yn gyfarwyddwr hefyd (sef cydweithfa)?
· A oes lefelau uwch a/neu is o berchenogaeth, fel mewn system fasnachfraint?
	






Aelodaeth
Os yw eich busnes cymdeithasol yn seiliedig ar aelodaeth, beth yw’r meini prawf ar gyfer aelodaeth?
	




A oes categorïau aelodaeth gwahanol, er enghraifft:
· Aelodaeth brawf
· Aelodaeth gysylltiol
· Categorïau aelodaeth gwahanol ar gyfer grwpiau gwahanol o randdeiliaid?
Os felly, disgrifiwch y categorïau:
	

	

	



A fydd gan bob cyflogai hawl i aelodaeth?
	





Menter gydweithredol
A fydd eich busnes cymdeithasol yn fenter gydweithredol?
	Bydd/Na fydd



Os Bydd, pa fath o fenter gydweithredol fydd hi?
	



Pa fanteision y bydd cadw at werthoedd ac egwyddorion cydweithredol yn eu rhoi i’ch busnes cymdeithasol?
	




A oes angen rhagor o wybodaeth arnoch ynghylch mentrau cydweithredol er mwyn ateb y cwestiynau uchod?
	Oes/Nac oes




Partneriaethau
A fydd angen i’ch busnes cymdeithasol gymryd rhan mewn partneriaeth(au) gyda sefydliad(au) arall/eraill er mwyn gweithredu?  Os felly, rhowch y manylion:
	





Cyfranddalwyr 
A fydd eich busnes cymdeithasol yn codi cyfalaf drwy werthu cyfranddaliadau?  Os felly, disgrifiwch y cynllun cyfranddaliadau:
	





Prynu gan gyflogeion
A yw eich busnes cymdeithasol yn fusnes a gafodd ei brynu gan gyflogeion?  Os felly, disgrifiwch yr holl brosesau ar gyfer gwneud hyn.  Sicrhewch eich bod yn cynnwys:
· Hanes a chyd-destun
· Cynnydd hyd yn hyn
· Modelu ariannol
· Unrhyw gynllun cyfranddaliadau cyflogeion sy’n cael ei ystyried
· Gwasanaethau ymgynghori ac arbenigol a gafwyd ac a oedd yn angenrheidiol
· Amserlen ragamcanol
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